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Uvod
Lidsky svét se neustale vyviji a do popredi se neustdle dostava vice technického vybaveni.

Mnohym se miize zdat, Ze jiz neni co vyvijet a Ze techniky kolem nas je dostatek, ale vyvoj
nelze zastavit. A i ti, kteri si mysli, Ze se jich to netyka, tak se myli.

Technika je tu pro ndas, aby nam usnadnila kazdodenni praci, a my tak méli vice casu na
rodinu a své blizke.

Proto se sezvanmite se zdkladnimi mozZnostmi, co nam svét pocitacii a internete miize
nabidnout.

Hlavnim cilem vzdélavaciho programu je posileni pocitacové gramotnosti ucastnikii.
V pribéhu realizace kurzu si ucastnici prakticky procvici zakladni obsluhu pocitace, dozvi se
jak spravné hledat potrebné informace na internetu, seznami se zasadami elektronického
bankovnictvi a jak pracovat s multimédii.

Hlavni témata:
e Zakladni obsluha pocitace
o Elektronicka posta (e-mail)
o Chci se podivat na internet
o Jak platit pres internet
e Fotografie a videa

Seznam pomiicek:
e Osobni pocitac, notebook
e Blok na poznamky, psaci potieby
e Digitalni fotoaparat, videokameru
o Chut dozvédeét se néco nového ... ...



1. Zakladni obsluha pocitace

Pocita¢ 1ze obecné chapat, jako stroj na zpracovavani informaci. Pfesnéji feCeno, je to
elektricky pfistroj na zpracovavani dat podle pfedem vytvorené¢ho programu.

Je konstruovany k tomu, aby nam praci usnadnil a ne ji zkomplikoval, musime k nému i tak
piistupovat.

Manipulace a obsluha osobniho pocitate (angl. Personal computer, zkratka PC) viz.
bezpecnostni opatfeni ucebny.

1.1 Pocita¢ neni strasidlo, neubliZi Vam

Pocitac je ovladany uZivatelem, tedy neudéla nic bez vaseho védomi. Sklada se ze dvou
,,slozek* z hardware a software:

Hardware- je lajcky feceno vSe na co si Ize na pocitaci Sahnout, jsou to tedy vSechny fyzické
casti (myS, kladvesnice, monitor ...). Hardwarem se rozumi veSkeré technické vybaveni
pocitace.

Software - softwarem se rozumi veskeré programové vybaveni pocitace.

Hardware pocitace mizeme rozdé€lit na zakladni jednotku (skiin pocitace a vSe co je uvnitt) a
periferni zatizeni (vSe, co je k zékladni jednotce pfipojeno kabelem nebo jinak napft. tiskarna,
monitor, mys...).

Zakladni ¢asti:
e Pocitacova skiin (ang. Case)
e Zdroj napajeni
e Zékladni deska (kostra pocitace — jsou k ni pfipojeny vSechny ostatni soucésti ve
sktini, ang. Mainboard)
e Procesor (umistén na Zakladni desce)
e Paméti (RAM, ROM)
e Pevny disk (ang. Harddisk)
e Graficka karta, zvukova karta
e CD-ROM, DVD...
e adalsi...

Periferni zatizeni:

Periferni zatizeni pocitace délime na vstupni a vystupni.

Pomoci vstupnich periferii zadavdme pocitaci instrukce ke zpracovavani dat. Pomoci
vystupnich periferii ndm naopak pocita¢ data a informace zobrazuje a tiskne data.

Vstupni periférie:
e Klavesnice
e Mys
e Skener
e Herni zafizeni



e Webkamera
e Mikrofon
Vystupni periferie:
e Monitor (typy: CRT, LCD)
o Tiskarna (Inkoustova, Laserova,...)
e Reproduktory

Software jsou tedy programy, které pocita¢ (jeho hardware) ozivuji. Napf. operacni systém,
textovy editor, graficky nebo ucetni program predstavuji software.

Operacni systém
e Operacni systém je zakladni program, ktery ozivuje technické dily pocitace a
poskytuje prostiedi pro praci vSech ostatnich programi. Na kazdém pocitaci proto
musi byt néjaky operacni systém nainstalovan, jinak je pocita¢ nefunkéni.
e Soucasti dodavky opera¢niho systému je dnes vétSinou mnoZstvi programil a sluzeb
umoziujicich pohodlnou préci s pocitacem.

Aplikacni software:
Aplikaéni software jsou programy z nejriznéjSich oblasti vyuziti pocitace.
e Spravci soubori (napt. Total Commander)
e Textové procesory (Word aj.)
o Tabulkové procesory (Excel, CALCUL aj.)
e QGrafické editory
e Programy na zpracovani videa
o Prezentacni software (napt. PowerPoint)
o Kancelafské balicky (MS Office)
Jednotlivé programy jsou vytvareny, dle pozadavkll uzivatele, je to algoritmus zapsany
pomoci programovaciho jazyka.

1.2 Zakladni pravidla p¥i obsluze osobniho pocitace

Pravidla jidla a piti nad kladvesnici a moznosti politi el. zafizeni vodou snad nemusim
zduraziovat, to zalezi na uzivateli, jak dlouho chce sviij osobni pocita¢ pouZzivat.
Nezapomeiite dodrzovat hygienu prace u PC. Zvoleni pohodIného a spravného sezeni dopieje
komfort a piedjdete tim zdravotnim potizim viz. obr. 1. Ruce jsou volné podél trupu, piedlokti
polozime ke klavesnici a thel v lokti svird piiblizné thel 90°. Timto by jsme méli mit
vSechny klavesy ,,po ruce* na dosah a praci na PC pln¢ pod kontrolou.
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Obr. 1. Spravné sezeni u PC
Dostupné z: http://www.deseti-prsty.cz/sezeni_u_pc.html

Dalsi dulezité¢ pravidlo pti dlouhé prace u PC je dodrzovani piestdvek. Po dvouhodinové
intenzivni praci by méla nasledovat 15 min. pauza.

Pii spusténi PC je vhodné, tak jako kolem sebe i v PC udrzovat poradek. Mit systém
v ukladani soubord, slozek, dokumentt, fotografii ... .

Pokud si tohle pravidlo z automatizujete je to dobry zaklad pro rychlou a piehlednou praci.
Vsechny diilezité informace si zalohujte na externi médium (pfenosny harddisk, DVD ...).
Vsechno si pecliveé piectéte, nez néco odsouhlasite.

1.3 Rozdil mezi stolnim pocitacem a notebookem

Stolni pocita¢ slouzici pro feSeni béZnych potieb uZivateli v doméacnostech nebo v
kancelatich. Vyskytuji se ve dvou zakladnich variantach:

- neptenosné (stolni)
- mobilni (nejcastéji notebooky, ale napft. tablet).

Stolni pocitac je zobrazen na obr. 2. Sklada se obvykle ze 4 zakladnich, ale vzajemné
propojenych ¢asti (pocitacové skiin€, monitoru, klavesnice a mysi).


http://www.deseti-prsty.cz/sezeni_u_pc.html

MONITOR SKRIN POCITACE

MYS KLAVESNICE

Obr. 2. Stolni pocitac

Notebook ma vsSechny ¢asti integrované do jednoho kompaktniho celku, aby byl lehce
ptenosny (napf. z domova do zaméstnani).

MONITOR

TELO NOTEBOOKU (SASI)

TOUCHPAD

KLAVESNICE

Obr. 3. Notebook

Notebook je pienosny pocitac, ktery pouzivame na zpracovani stejnych uloh jako stolni
pocitace. Z hardwarového hlediska obsahuji komponenty, které maji totozné funkce jako
komponenty stolnich pocitacli, ty vSak zpravidla nejsou zaménitelné, jelikoz jsou
miniaturizované a optimalizované z hlediska piikonu, fyzickych rozméri a hmotnosti.
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DOTEKOVY DISPLEJ

STYLUS

Obr. 4. Tablet

Kompaktni multimedialni pocita¢ — tablet. V tomto piipad¢ jsou komponenty specifické diky
extrémné malym rozmériim pfenosného zatizeni. Hardware a software je dokonale provazan.
Pfistroj nabizi fadu funkci stolnich pocitacli, avSak oproti nim poskytuje vysokou miru
mobility. Ovladani je feSeno pomoci dotekového displeje, ktery predstavuje v podstaté celou
predni Cast zafizeni a nepotfebujeme k tomu zadné vstupni zafizeni. Staci ndm pouze prsty,
nebo specidlni pero (stylus). Je to idedlni pomocnik na cestach.

1.4 Praktické procviceni
e Dleobr. 1. se usad'te k PC
e Zapnéte pocitac — stiskem tlacitka zapnete PC

ZAPNUTI PC

Obr. 5. Zapnuti PC

e Vypnuti PC lze provést n¢kolika zptsoby
— tzv. tvrdé vypnuti — podrZenim tlacitka spuSténi PC;
— klasické vypnuti — pomoci nabidky start, mysi klikneme na tlacitko vypnout (Ukon¢i
se vSechny spusténé programy, ukonc¢i systém Windows a potom se PC vypne)

‘ ‘:_‘_ s | Configure Java

»  Viechny programy
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— pomoci klavesové zkratky Alt + F4, kde vyberete moznost vypnout
T - -
Ukoncit system Wi

| £ Windows 7 Professional

Co chcete s poditacem udélat?

l?\/ypnout i v J

Ukoné viechny spusténé proaramy, ukond systém Windows a
potom vypne podtac.

[ oK ] [ Storno ] [ Napovéda

Obr. 7. Nabidka vypnuti PC

e Typy na procvi€eni — nastaveni plochy, vlozeni CD do mechaniky, spusténé
flashdisku — bezpe¢né odebrani ...

1.5 Shrnuti kapitoly

Dozvédéli jste se zdkladni informace o PC, jak ho spravné pouzivat.
Z jakych zakladnich komponentt se PC sklada.

Naucili jste se zapnout a vypnout PC.

1.6 Kontrolni otazky

Popiste zakladni ¢asti stolniho pocitace.

Strucné vysvétlete rozdil mezi osobnim pocitacem a notebookem.
Vyjmenujte vstupni a vystupni periférie.



2. Elektronicka poSta (e-mail)

Elektronicka poSta nabizi mnoho moznosti vyuziti. Diky rychlosti doruceni a moznosti
odesilani soubort je klasickym dopisem nepiekonatelna. Zajisté dopis napsany vlastni rukou a
odeslan v obalce ma vice osobni kouzlo.

2.1 Vyuzivat elektronickou postu pro odesilani a prijimani zprav

V dnesnim svété elektronické komunikace patii elektronickd posta k zakladnimu typu
komunikace. Postupné plnohodnotné nahrazuje komunikaci prostiednictvim dopisu mezi
uzivatelem a napf. pravnim subjektem. Zajisté pii psani emailu dodrzujeme vSechny
nalezitosti korespondence (osloveni adresata, samotny text, pozdrav).

Zakladem pro vyuzivani elektronické poSty je zalozeni emailového uctu. Je nékolik
poskytovatelli (seznam.cz, centrum.cz a jin¢). Zalozeni uctu a jeho nasledovné vyuzivani je
zdarma.

Prostiednictvi elektronické posty lze kromé samotného textu odesilat i pfilohy, jako jsou
dokumenty vytvotrené v PC, fotografie, programy a dat. Odeslani ptilohy je ale omezena
velikosti, kterd je napt. u seznamu 9 MB.

2.2 Co s nevyZadanou poStou

Nevyzédand posta — reklamni nabidky, utoky hekrt. VSechny tyto zpravy lze jednoduSe
odfiltrovat a pokud vam pfijde nechtény email do dorucenych zprav. Staci ho jen oznacit jako
spam a nasledujici zprava od stejného odesilatele jiz putuje do slozky spam. Zprava v této
slozZce je automaticky po 30 dnech smazéana. Zajisté Ize zpravu z této slozky otevfit a piecist,
poptipad¢ ji umistit zpét do doruc¢enych zprav.

2.3 Praktické procvicen
e ZaloZeni emailového uctu — zvolil jsem ukazku zaloZeni emailu na seznamu. Na obr.

8. je zobrazen formulat, kde si postupné zvolite email (idedlni je kombinace jména a
pfijmeni). Dale si vymyslete heslo (kombinace pismen a Cisel), heslo se udava dvakrat.
Doplnite rok narozeni, oznacite pohlavi, vyberete si moZnost restartu hesla a zajisté
musite souhlasit s podminkami pouziti (Ize je zobrazit po kliknuti na napis)
poskytovatele této sluzby. Po vyplnéni vSech udaju kliknete na tlacitko zalozit e-mail.
K prihlaseni na email si musite zapamatovat vlastni emailovou adresu a své heslo.
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Zalozeni noveho e-mailu

E-mail

{@seznamocz v

Heslo

Zopakujte heslo

Rok narozeni

Vyberte pohlavi
Muz © Zena

Vyberte prosim, jak bychom vam méli poslat nové heslo,
pokud to staré zapomenete.

poslat na telefon
poslat na jiny e-mail
odpovédét na kontrolni otazku

souhlasim s podminkami pouZiti sluzeb Seznam.cz

Zalozit e-mail

Obr. 8. ZaloZeni nového e-mailu

e Vytvofeni nové zpravy — po piihlaSeni na email kliknéte na tlacitko nova zprava.
Nésledné se zobrazi okno obr. 9, kde postupné vyplnite email adresata, predmeét
zpravy. Dale miiZete psat samotny text. Email miZe byt automaticky doplnén vizitkou
odesilatele. Pfed odeslanim mate moznost si nechat dorucit zpravu o piecteni zpravy

adresatem.

Nova zprava

Dorucené
Odeslané
Rozepsané
Archiv
Spam

Kos

& Oznacené

Komu: | Kopie

Predmét:

& Piilozitsoubory B | I | U | Tr E n

[
[in
il

if
il
I
®

Magr. Josef Minarcik

Katedra technické a informacni vychovy

Obr. 9. Vytvoteni emailu

e Typy na procviceni - pfijeti a odpovéd’ na email, odeslani a zobrazeni piilohy
(dokument, foto ...), prace s kontakty, vytvofeni nové slozky v emailovém klientu,
vymazani emailu, tfidéni do slozek, vyhledavani ptichoziho emailu, nastaveni filtrg,
oznaceni pfichoziho emailu do spamu.
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2.4 Shrnuti kapitoly

Nyni jiz umite poslat email, ptilozit ptilohu.

Bezpecné odfiltrujete nevyzadanou postu.

2.5 Kontrolni otazky
Popiste postup vytvoieni nové zpravy.
Popiste postup ptilozeni ptilohy z PC.

12



3. Chci se podivat na internet

Internet je celosvétova sit’, kterd spojuje jednotlivé mens$i sit€. Néazev internet pochazi
z anglického slova network (sit’) a latinské predpony inter (mezi). Spojenim slov ,,inter a
,.net” vyjadiuje, ze internet propojil dil¢i, specializované, vzdalené a lokalni sité.

Trocha historie nikdy neskodila na pocatku byla myslenka pocitacové sité, ktera propojila
strategicky vyznamna vojenska mista. Vznik se datuje rokem 1969, kdy byla vytvoiena sit
Arpanet.

K ndzorné predstave jak funguje internet shlédnéte video na:

http://www.stream.cz/uservideo/128119-jak-funguje-internet

3.1 Zakladni pravidla pii hledani informaci na internetu

Pted samotnym vyhledavanim informaci se sezndmime s obvyklymi internetovymi prohlizeci.
Internetovy prohlize¢ nebo také webovy prohlize¢ je softwarova aplikace slouzici pro ptistup
k World Wide Web (WWW), nebo obecné feceno, k internetu.

Primarnim ucelem webovych prohlizect je poskytnout uzivateli informace. Toho uzivatel
docili tak, ze napiSe do tzv. adresniho fddku URL (Uniform Resource Locator), naptiklad
http://www.seznam.cz/.

Internet nabizi zvlastni soucasti stranky, jako jsou Flash animace nebo Java applety, pro jejich
zobrazeni je tieba prohliZze¢ doplnit o specializované zasuvné moduly. Jednotlivé moduly jsou
dle potteb uzivatele automaticky nabidnuty béhem pouzivani prohlizece.

V soucasné dobé& vladnou trhu tii prohliZece, které maji nejvetsi podil uZzivateli:
e Internet Explorer;
e Mozilla Firefox;
e Google Chrome.

V soucasné dobé¢ je trendem minimalismum s dlrazem na maximalni prostor pro samotnou
webovou stranku. Za prukopnika tohoto pfistupu je vétSinou povazovan Google Chrome,
ktery ve své prvni betaverzi v zaifi roku 2008 piekvapil vétSinu uZivatell pravé svym
minimalismem a jednoduchosti. Ostatni leaderové na trhu se velice ptiblizili jak vzhledem,
tak ovladanim Googlu.

Internet Explorer

Prohlize¢ od spolecnosti Microsoft obr. 10, ktera jej vyviji od roku 1995. Od tohoto roku je
také automaticky soucasti operacnich syst¢émi Windows a to uz od Windows 95. Internet
Explorer byl dlouha léta vyrazné¢ dominantnim prohlize€em pravé kvili velkému rozsiteni
operacnich systémt Windows.
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VYSVETLENI - POPIS

L

Eralizz

Frmy.ex

Obr. 10. Popis webového prohlizece Internet Explorer

Obsah webové strdnky
V této Casti okna se zobrazuje obsah webové stranky, tedy udaje
a informace, které vyhledavame.

®

ZaloZky

V jednom okné aplikace Internet Explorer mize byt zobrazeno
neékolik webovych stranek soucCasné. Za timto ucelem se
zobrazuji tzv. zalozky. Kliknutim na zalozku bez nazvu miizeme
oteviit novou webovou stranku.

5% Sezvarn - Nepdutam con. | Bl Google € Serramn - Napdu tam

Tlacitko ZPET a VPRED

Pomoci téchto tlacitek se mizeme krok po kroku (opakovanym
kliknutim) vracet k pfedeslym strankam. Pokud uzijeme tlacitka
Zpét, 1ze se potom vratit i dopfedu tlacitkem Vpied.

Pole pro zaddani webové adresy
Do tohoto pole zapisujeme webové adresy stranek, které¢ chceme
zobrazit (napf. http://www.seznam.cz nebo http://www.google.cz).

Tlacitka MINIMALIZOVAT, MAXIMALIZOVAT a ZAVRIT
Pomoci téchto jiz jisté znamych tlacitek miZeme provést
minimalizaci, maximalizaci nebo zavieni okna prohlizece.

Posuvnik

Prostrednictvim posuvniku miizeme zobrazenou stranku rolovat.
Zobrazen je pouze vV pfipadé, ze se obsah webové stranky
nevejde na obrazovku.

O @ & © O

= d

Ovladaci prvky =T

Prostfednictvim téchto tlacitek se dostanete na domovskou
stranku, zobrazite oblibené polozky a nastavite prohlize¢ dle
vlastnich pozadavkd.
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Mozilla Firefox

Mozilla Firefox obr. 11 zkracené¢ pouze Firefox je internctovy prohlize¢ od Mozilla
Corporation a Mozilla Foundation. Je podobn¢ jako ostatni prohlizee zdarma a na rozdil od
ostatnich se jedna o open source software. Prvni verze Mozilla Firefox vysla uz v roce 2004 a
je v aktivnim vyvoji dodnes, pfi¢emz je jednim ze tii nejpouzivanéjSich prohlizecu.

[ R R L e e s e 18 - * o . b
e 0] (2] o- % M
0 ©

¢

Ematcz

QNr:l'hu ASTRATEY ‘\ e
Ey=—— GBSk
i ) | [ wasy S ey |

& A

Obr. 11. Popis webového prohlizece Mozilla Firefox

VYSVETLENI - POPIS

Adresni Fadek

Prostfednictvim adresniho fadku umisténého v horni casti
prohlize¢e zadavame adresy webovych stranek, jejichz obsah
chceme zobrazit.

Pole HLEDAT

Prostfednictvim tohoto pole mizeme s vyuzitim zvoleného
vyhledavace vyhledavat, aniz bychom ho museli zobrazit jako
webovou stranku (kliknutim na obraceny trojuhelnicek se rozbali
nabidka prohlizecli — mizeme si vybrat ten, ktery chceme).

- 2
Panel tlacitek X A4 "

Zalozky, zobrazit priibéh stahovani a tlacitko domd.

Tlacitko NACIST ZNOVU

V piipadé probléml se zobrazenim webové stranky mizeme
vyuzit tla¢itko Nacist znovu.

Karty

Pomoci Mozilly je mozné prohlizet vice stranek — kazdou na
samostatné karte.

Kliknutim na ikonu + vedle posledni karty mtizete otevtit novou
kartu.

Tlacitko Firefox
Umoziuje nastaveni prohlizece.

@

S

Q@ & © &

Tlacitka ZPET
Pomoci tlacitka se mizeme vratit zpét o jednu stranku, ktera byla
zobrazend.
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Google Chrom

Google Chrome je jednim z nov¢jsich internetovych prohlize¢t obr. 12. Prvni verze vysla v
zafi roku 2008. Stabilni verze vySla v prosinci téhoz roku. Za vyvojem a udrzovanim
prohlizece stoji spolecnost Google. Vedeni Google na trh prohlize¢l ptivodné vstupovat
nechtélo, ale prvni interni prototypy Chrome skeptické vedeni spolecnosti svoji kvalitou
piesvedcily.

"..v0>.~ ~ e.».uu. "
- c SO TT Y o OE
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Obr. 12. Popis webového prohlizece Google Chrom

VYSVETLENI - POPIS

Adresni iadek

Prostfednictvim adresniho fadku umisténého v horni casti
prohlizece zadavame adresy webovych stranek, jejichz obsah
chceme zobrazit.

Lista zaloZek

Mate zde po ruce oblibené webové stranky.

e

Tlaéitko Piizpiisobit =

Umoziiuje nastaveni prohlizece

Tlacitko NACIST ZNOVU

V piipadé problémli se zobrazenim webové stranky mizeme
vyuzit tla¢itko Nacist znovu.

Karty

Pomoci Chromu je mozné prohlizet vice stranek — kazdou na
samostatné karte.

Kliknutim na ikonu D vedle posledni karty muiZete otevfit
novou Kartu.

Tlacitko ZPET a VPRED

Pomoci téchto tlacitek se miizeme krok po kroku (opakovanym
kliknutim) vracet k pfedeslym strankam. Pokud uzijeme tlacitka

® QO @

Q@

Zpét, Ize se potom vratit i dopfedu tlac¢itkem Vpred. &

Je na kazdém uzivateli, ktery z nabidky prohlizecii si zvoli. Osobné doporucuji pouzivat jeden
typ prohlizece, ktery si nastavite dle svych pozadavku a predstav.
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V Ceské republice jsou dva zakladni vyhledavate Seznam.cz a Google.cz. Vyhledavani je
¢innost, jejimZ cilem je za pomoci spravné volby a kombinace kli€ovych slov najit
pozadované informace. Jak bylo nastinéno vyse internetova sit’ je velice obsahld, je na ni
vice jak miliarda stranek. Ptite se jak miZzeme takové mnozstvi relevantné prohledat?
K tomuto bychom rychle dostali pfesnou odpovéd’ slouzi tzv. vyhledavaci robot.
Ve stru¢nosti objasnim jak robo pracuje:
e Prochézeni — je prohledavani stranek a hledani informaci. Pomoci odkazii je schopen
prochazet web neustale.
e Indexovani — je vybirani klicovych slov, a diky témto sloviim zjisti ¢emu se stranky
vénuji. Tyto zjisténé informace uklada do databaze, aby je mohl kdykoli zobrazit.
e Hodnoceni — je Cinnost kde robot na zakladé indexace vyhodnoti nejrelevantné;si
vyraz k pozadovanému klicovému slovu.

Jiz vite, jak vyhledavace funguji. Seznamime se tedy s témi nejpouzivangj$imi.

Seznam

Seznam.cz obr. 13 vyuziva v Ceské republice nejvice uZivateli, ale neni to pouze vyhledavag.
Kromé¢ vyhledavani poskytuje uzivateliim tadu dal$ich sluzeb (mapy, inzerci, zpravy a mnohé
dalsi). Pfedevsim je to katalog firem, instituci a sluzeb Firmy.cz.

£ Sexzam - Nagdu tam, co neandes - Windows [mternet Explores ey X
Q .S semnam.c2 vite |l % o
Otsibens peinsey € Sarnam - Naidhs tam, 6 -0~ v Swicka v Dabezpetesi v Natroge > B~
Plihigsit ae 08 Sersam
Intbened | Fimy Mapy Sk 2ol Vice

SE2NAM [

8 fasky Vo ssitd

Muie se hoon Email.cz
2 o AR Jmiéng Qsaznamez | w
Heslo Phiblasit

phhiise se tnale na tomto pockadi

Dalimi] » Birmycz
&3 Phige; firmu 2darma

Lnd

v Novinky.cz 1
Silnice na vétsing uzemi Ceska
{sou namrzle a s# snéham

5 & Imemet | Crudndny relime Zapnato a

Obr. 13. Uzivatelské prostiedi Seznam.cz

Google
Google.cz obr. 14 dosahl jako vyhledava¢ celosvétové dominantniho postaveni a dnes je jiz

pouze né€kolik mélo zemi, kde tomu tak neni.

Je znamy tim, Ze preferuje jednoduchost. Proto si nechal patentovat home page pro
vyhledavani, kde je pouze vyhledavaci fadek, 2 tlacitka a n€kolik malo informaci. Google ma
technologii pro vyhledavani na velmi vysoké urovni.
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Obr. 14. Uzivatelské prostfedi Google.cz

Zakladem vyhledavani informaci je tzv. fulltextové vyhledavani, které vyhledava klicové
slovo v celych textech umisténych na webu. Kombinaci vhodnych kli¢ovych slov, které se
zadaji do vyhledavaciho radku.

Zdéavani dotazu:

*  V jednoduchosti je sila, za¢néte vyhledavat od jednoslovnych vyrazii pfimo na uvodni
strance google.cz. Pokud hledate néco v piesné lokalité, zadejte ji k hledanému slovu
(vyrazu).

Napt.: fakulta Olomouc

*  Pokud se omylem spletete v pravopisu, google vam ptizplsobi zadany vyraz podle
obvyklého pravopisu ptislusného slova.

* Na velikosti pismen nezalezi.

Napt.: Jan Amos Komensky=jan amos komesky

*  Pro hledany dotaz volte vhodna slova, ktera se budou spise vyskytovat na webu a
budou vystihovat piesné to, co hledate.
Napt.: boli mé zub ®,
bolest zubu ©

3.2 Nastrahy internetu

Zakladem bezpecného pohybu po celosvétové siti neprochdzeni pouze provétenych a
bezpecnych stranek.

Udrzujte svlij antivirovy software aktudlni.

Pokud se pohybujete po socidlnich siti, nebo kdekoli na internetu, zvazte zvetejiiovani svych
osobnich tdaj, zvlasté rodné ¢islo a tidaje o platebni karté.

Musite byt schopni rozliSovat realny Zivot od toho virtudlniho, skutecné pratele hledejte
V redlném Zzivoté.

Nesdilejte na internetu zadné informace, které by jste nebyli schopni vyslovit ani pied svymi
nejbliz8§imi.

Po ukonceni aktivity na strankach, kde je nutné se ptihlasit, se bezpe¢né odhlaste.

Nastavte si svoji socialni sit’, aby bylo vidét, jen co chcete vy.

Nepridavejte si lidi do adresare, pratel, pouze kvili poctu.
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3.3 Nestahujeme vSechno, co nam prijde pod ruku
S pfistupem k internetu se méjte na pozoru, antivirové programy jsou stale na bdélé, ale i vy

musite davat pozor, co zrovna na internetu délate. PC je jenom stroj, ktery bez vas nic
neudé¢la.

Vite jak je tato sit’ rozsahla a nemtizete si byt jisti, kdo se nachazi na druh¢ stran¢ klavesnice.
Jaké tmysly a moznosti ma. Proto jak je uvedeno vySe, dodrzujte nékolik zakladnich
,pravidel®.

3.4 Jak telefonovat pres internet
Dalsi moznosti komunikace pfes internet je ptenos hlasu a obrazu. Zakladem pro uskutecnéni

telefonatu ptes ,,internet” je mit, jak jiz vite hardware (PC se sluchatky, reproduktory a
mikrofon) a software (jednoduchy program napt. Skype).

Tato sluzby je zdarma a nabizi mimo hlasovou komunikaci a chat (psani zprdv mezi
uzivateli).

Software je zdarma dostupny na internetu Www.stahuj.cz.

Po nainstalovani je zapotiebi registrace svého uctu. Opét se musite zvolit ptihlaSovaci tdaje
(jméno Skype a heslo), dle vaSeho uvazeni si doplnite zbylé udaje, poptipadé vlastni
fotografii, kterd se zobrazi volanému.

Pomoci vyhledavacée kontaktl si vytvoite seznam svych piatel, se kterymi bude komunikovat.

3.5 Praktické procviceni
e vyhledavani na internetu (seznam, google) — vyhledejte web Ministerstva Skolstvi CR

— pro zobrazeni konkrétniho vyhledavace zadejte do pole pro adresu www.google.cz.

Po zobrazeni stranky zadejte klicova slova ,,ministerstvo Skolstvi do vyhledavaciho
pole. Stisknéte tlacitko hledat. Po nacteni stranky jsou vidét vysledky vyhledavani.

o Typy na procviceni - staZeni a instalace programu Skype do PC, registrace uZivatele
do databaze Skype, vyhledani kontaktu, uskute¢néni video rozhovoru

3.6 Shrnuti kapitoly

Seznamili jste se s moZnostmi internetu.

Jaké, mam dnesni trh, nabizi internetové prohlizece.
Vite jak spravné zadat hledany vyraz.

3.7 Kontrolni otazky

Jaké znate internetové prohlizece?

Stru¢né popiste ¢innost vyhledavaciho robota.
Jaké moZnosti komunikace nam internet nabizi?
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4. Jak platit pres internet

Internet nepfindsi jen zdbavu, ale mize nam ulehcit zivot. Diky internetovému bankovnictvi
mate prehled o svych financich. Muzete pohodIn€ z tepla domova zaplatit cet za mobilni
telefon, nebo si dobit kredit.

4.1 Zakladni pravidla elektronického bankovnictvi
Ptfed prvnim pfihldSenim si musite ve vasi bance internetové bankovnictvi zfidit. Obdrzite
ptihlaSovaci udaje, které si peclivé uschovejte.
Zakladni pravidla elektronického bankovnictvi 1ze shrnout do deseti krokt:
1. Pravidelné aktualizujte ochranné mechanismy svého pocitace.
Obdobné jako pocitac chraiite i sviij chytry telefon.
Programy a aplikace instalujte pouze z diivéryhodnych a ovérenych zdroji.
PrihlaSovaci a osobni udaje nikomu nesdélujte a zadavejte jen na ovéfenych
serverech a v diivéryhodném prostredi.
Peclivé si chraiite sviij PIN kod.
Pravidelné si mérite hesla a vyhnéte se uzivani stejnych hesel pro riizné sluzby.
Neotvirejte e-maily a prilohy od neznamych a podezielych odesilateli.
Nakupujte pouze u provérenych a divéryhodnych on-line prodejci.
Vénujete dostatek pozornosti upozornénim svého pocitace a na webu banky.
10. Pokud si nejste jisti a mate podezi‘eni, Ze se déje néco Spatného, vZdy kontaktujte
banku.
Dostupné z: http://www.investicniweb.cz/2014/3/6/desatero-bezpecne-komunikace-
nejen-s-bankou-v-line-prostredi/
Jsou dvé zékladni moznosti, jak na internetu platit:
e Prosttednictvim vaSeho uctu — vSechny udaje o platbé musite vyplnit do formulafe a
nasledné pomoci potvrzovaci sms kédem platbu odeslete.
e Prostfednictvim PAYU — je to platebni systém, kde jste od obchodnika piimo
pfesmérovan do svého internetového bankovnictvi, veskeré platebni tidaje jsou jiz
pted vyplnény, staci ,,pouze* provést kontrolu udajli a potvrdit odeslani potvrzovacim

o

© N> o

sms kodem.

4.2 Uspora &asu i penéz
Internetové bankovnictvi nabizi mnoho moznosti, zalezi samoziejmé na poskytovateli, ale
obecn¢ kazda banky nabizi:

o aktualni ptehled o svych financich

e moznost nastaveni trvalych plateb

e jednorazovou platbu z uctu

e historii transakci
Jiz nemusite do banky kvili zdkladnimu nastaveni svého uctu. USetfi vam ¢as i1 penize pied
placenim slozenek. Tarif za odchozi platba z uctu je nc¢kolikrat mensi nez odeslani financi
pomoci sloZenky.

4.3 Praktické procviceni
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e Zadani domaci platby — ukdzka zaddni domaci platby v internetovém bankovnictvi
Ceské spotitelny. Do formulaie obr. 15 vyplnite viechny potiebné udaje:
- Cislo uétu, kde cheete finance odeslat
- Castku
- Variabilni, konstantni a specificky symbol neni povinny tdaj
- Datu splatnosti
- Platbu si mizete doplnit struénym popisem pro sebe, tak i pro piijemce
- Vyplnite vlastni emailovou adresu pro potvrzeni uspésné transakce
- Stisknete tlacitko pokracovat

Zadani domaci platby - krok 1 ze 2

Vybér Sablony platby -
Zaplatitz Gétu* | iR -
Disponibilni ziistatek CEESYRREDENT) Aktudini k datu: 11.9.2014 2:08:30
Na ucet * - / = 2=

Castka* CZK

Variabilni symbol
Konstantni symbol
Specificky symbol
Datum splatnosti* [11.9.2014 (24 | Expresni platba
Zprava pro me

Zprava pro piijemce
Zaslat potvrzeni na e-mail Cesky -

UloZit platbu jako Sablonu s nazvem

Zadat oko vlou iatou )|zt |

* Povinné Udsje

Obr. 15. Formulaf pro zadani domaci platby krok 1

-V druhém kroku zkontrolujte veskeré zadané udaje — Cislo uctu, odesilanou
castku, variabilni, konstantni a specificky symbol pokud jste je uvadeéli.

- Nyni pokud vSe souhlasi stisknete ,,Zaslat autorizacni SMS kod*“ po pfijeti
SMS na vas$ mobilni telefon jed doplnite do formulafe obr. 16 a stiskem
tlacitka odeslat provede platbu.

- Automaticky vam byl zaslan potvrzujici email o provedené transakci.
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Zadani domaci platby - krok 2 ze 2

P Pied odeslanim Vami zadanych Gdaji do banky je doporucujeme zkontrolovat.

@ Fro autorizaci fransakce pouZijte autorizacni SMS. Aldivaci zasilani autorizaénich SMS miZete provést na jakékoli
pobocce Ceské spofitelny.

Zaplatit z Gctu
Na ucet

Castka

Variabilni symbol
Konstantni symbaol

Specificky symbol

Datum splatnosti Expresni platba Me

Zprava pro me

Zprava pro prijemce
Zaslat potvrzeni na e-mail  pepikminarcik@seznam.cz t”leslw

24 Zaslat autorizaéni SMS kod

Obr. 16. Formulaf pro zadani domaci platby krok 2

4.4 Shrnuti kapitoly

Pti platbach na internetu bud’te obezietni a neuvadéjte Zadné informace o vas a o vasi platebni
karté na nezndmém webu.

Pokud spoustite internetové bankovnictvi, nebud’te souc¢asné on-line napf. na socialni siti.

4.5 Kontrolni otazky

Vyjmenujte desatero pravidel elektronického bankovnictvi.
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5. Fotografie a videa

Na zacatek posledni kapitoly si musime ojasnit zakladni terminy z pocitacové grafiky.
RozliSujeme dva zakladni zptsoby digitalniho zpracovani a uloZeni obrazu:

e Rastrovy

e Vektorovy

111
a2

<1111
14

—
' .
b
i

RASTROVY

VEKTOROVY

Obr. 17. Rastrovy a vektorovy obraz

Rastrova grafika — cely obraz se rozlozi do jednotlivych bodil (pixelit). Kvalita vizudlniho
vjemu zavisi na poctu obrazovych bodu a na jejich velikosti. Hustota nebo jemnost pixelt je
tzv. rozliSeni, které se udava v jednotkach dpi (dots per inch — bodti na 1 palec)

Obr. 18. Ukazka rastrové grafiky

Vektorova grafika — obraz je rozdélen na matematicky definované ¢asti — kiivky, lomené ¢ary
a jimi ohranicené stejnorodé plochy.
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o
zadavani fidicich bodu a vekteru zobrazeni na obrazovce pocitale vysledna kfivka

Obr. 19. Ukazka vektorové grafiky

Rastrova grafika je vhodna na obrazy z realného svéta — agrafie, malba. Rastrovy obraz je
naro¢ny na pamét PC. Pii zvétSeni rastrového obrazu se jednotlivé pixely zvétSuji az je
vidime jako ¢tverecky, obraz je kostrbaty obr. 18.

Vektorova grafika je vhodna pro technické vykresy, mapy a pismo. Vektorovy obraz zabira
minimum paméti v PC, ale jeho zobrazeni je oproti rastru pomalejsi. Pfi jakékoli zméné
velikosti obrazu jsou jednotlivé ¢ary hladké.

Déle se budeme setkavat pouze s rastrovou grafikou, zpracovani a Upravu obrazu lze provadét
pomoci programu Malovani, Imaging a Fotoshop.

5.1 Jak ,,stahnout“ fotografie, videa z fotoaparatu, kamery nebo mobilu
Potizenim kvalitniho snimku (fotografie), se v této kapitole nebudeme zabyvat. Bereme
Vpotaz, Ze vlastnite digitdlni fotoaparat, digitdlni videokameru ¢i mobilni telefon
s fotoaparatem.
Postup a préce s témito zafizenimi je obdobny.
Opét je se mizete setkat s mnoha moznostmi, jak dané zatizeni propojit s PC.
e Pomoci datového kabelu
e Pomoci pamé&tového média
e Pomoci Bluetooth — bedratové
Budeme ptedpokladat, ze k importu fotografii pouzijeme pouze nastroje Windows.

Pomoci propojovaciho USB kabelu spojime fotoaparat (videokameru, mobilni telefon) s PC
nebo notebookem.
Po pfipojeni se na ploSe PC zobrazi okno viz. obr. 20, kde mdme dvé moZnosti.

1. Oteviit slozku a zobrazit soubory — 2x klikneme levym tlac¢itkem mysi, zobrazi se
mam slozka s ulozenymi fotografiemi v digitdlnim fotoaparatu. Fotografie oznacime
(Ctrl + a) a zkopirujeme nebo vyjmeme (Ctrl+c nebo Ctrl+x) a vlozime (Ctrl+v) do
slozky v PC.

2. Import obrazki a videi - 2x klikneme levym tla¢itkem mysSi, zobrazi se mam obr. 21
Import obrazkid a videi, pokud tuto operaci provadime poprvé, musime nastavit do
jakeé slozky v PC chceme obrazky a videa importovat.

Ix klikneme levym tlac¢itkem mySi na text nastaveni importu. Zobrazi se obr. 22, kde
zvolime pomoci tladitek Prochazet... slozku v PC. Ur¢ime slozku, kam budeme
import provadét.
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OTND el DSOS

V nabidce Dal$i moznosti si zvolime jakou akci jeSté s obrazky provést. Klikneme na
tlacitko OK a nésledné v okné Import obrazki a videi klikneme na tla¢itko Import.
A vyckame na dokonceni operace.

Po dokonceni operace dame zatizeni bezpecné odebrat.

Pomoci pamétového média — vysuneme pamét'ovou kartu z digitalniho fotoaparatu a vloZime
ji do PC (pomoci ¢teCky pamétovych karet).
Nasledujici postup je totozny, jako s pfipojenim pies USB kabel.

_ BIRKOV ()
=

Smigeny cbsah — moinosti

o Prehrat
(%}l pomod programu Windows Media Player

M _« 4 Import obrazkd a videi
® . pomod programu Windows

Download images
pomod programu Adobe Bridge CS5, 1

Obecné - mozZnosti

Otevrit slozku a zobrazit soubory
pomod programu Prizkumnik Windows

a Pouzit tuto jednotku pro zalohu
< | pomod programu Windows Zalohovani

=i

"N Zrychlit systém
y pomod programu Windows ReadyBoost

Zobrazit v Ovladacich panelech dalsi mozZnosti
automatického prehravani

Obr. 20. Prehrat automaticky

e Oznacit tyto obrazky (nepovinné):

e ] |

Nastaveni importu

Obr. 21. Import obrazkt a videi
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"OTAZ IS OASTONIL S0

r ) y
Nastaveni importu - - M
Nastaveni pro: [Fotoapara’ty a pfenosna zarizeni VI
Import obrazkd l = Obrazky vJ [ Prochazet... ]
do:
Import videa do: [ =| Obrazky v] l Prochazet... ]
Nazev slozky: [Datum importu + znacka ']
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>

Obr. 22. Nastaveni importu

5.2 Jak upravit fotky
Upravu fotografii budeme provadét v programu Microsoft Office Picture Manager obr. 23.
Tento jednoduchy program nam nabizi tyto moZnosti nastaveni uprav:

e jasu a kontrastu obr. 24 — umoziiuje upraveni asu a kontrastu.

o Dbarev obr. 25

e ofiznuti obr. 26 — umozni vybrani jen urcité ¢asti agrafie.

e otaceni a pieklopeni obr. 27

e odstranéni ¢ervenych o¢i — nastroj pro upravu cervenych oci.

e zméné velikosti obr. 28

e komprese obrazku obr. 29 — dosahnete tim mensi velikosti souboru, dle vasi potieby.
Po vybrani piikazu, se na pravém okraji okna programu zobrazi moZnosti upravy. Po
provedeni Upravy ulozte soubor pomoci ulozit jako... Zachovate si i ptivodni fotografii bez
uprav.
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Obr. 24. Nastaveni jasu a kontrastu Obr. 25. Nastaveni barev
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Obr. 26. Ofiznuti
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5.3 Jak si vytvorit album prostiednictvim internetu

Internet Ize vyzit i1 ke sdileni vlastnich fotografii. Ideélni stranky pro vytvoieni vlastniho alba
na internetu je www.rajce.idnes.cz, kde po zalozeni uc¢tu mizete vytvofit vlastni album, které
mate dostupné kdekoli a kdykoli na internetu.

Po registraci si jednoduse pojmenujete nové album a postupné vkladate fotografie.

Vytvoreni alba je zcela zdarma, poskytovatel nabizi 1 zpoplatnéné sluzby, jako je zhotoveni
fotografii.

5.4 Praktické procviceni
e UloZte do PC minimalné jednu fotografii z vaSeho digitalniho fotoaparatu.
o Upravte jeji velikost.
e ZaloZte si UCet na www.rajce.idnes.cz a vytvofte si vlastni album, kde vlozite
upravenou agrafii.
« Typy na procvi¢eni — upravte jas fotografie, ofiznéte fotografii, vyzkousejte veskeré
moznosti programu Microsoft Office Picture Manager
5.5 Shrnuti kapitoly
Seznamili jste se z moznostmi ukladani fotografii, videi na pevny disk v PC.
Umite vytvofit album na internetu.
5.6 Kontrolni otazky
Popiste postup importu fotografii do PC.
PopisSte moZnosti programu Microsoft Office Picture Manager.



http://www.rajce.idnes.cz/
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6.

Rady do zivota

— Pocitac je ovladany uzivatelem, tedy neud¢la nic bez vaseho védomi.

— Pocitac je bezpe¢ny jen do takové miry, do jaké miry sni bezpecné pracujete vy.

— Pro uchovani dat si provadéjte pravidelné zalohu.

— Tézko se zalohuji data v moment¢, kdyz jste o n¢ piisli.

— Dlouh¢ vysedavani u PC a bez cile nejsou zdravi prospesné.

— Elektronické dokumenty Setfi vas Cas a penize.

— Dodrzujte hygienu préce, po 2 hodinach prace na PC si udélejte 15 min. pauzu.

— Své osobni udaje uvadéjte pouze na provéienych internetovych strankach.

— PC lze v domécnosti vyuzit jako DVD piehravac, k poslechu hudby (z CD, z
internetu), sledovani on-line pfenost, pfistupu na internet, k telefonovani, chatu, k
ukladani a apravé fotografii a filmu, psani dokumentd a mnoho dalsiho.

— Piistupujte k PC jako k elektrickému zafizeni.

— Pii praci na PC si svoji praci pravideln¢ ukladejte, predejte mozné ztraté svych
vykonanych hodnot.
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